
DELETEالحذف .

SHIFT+DELETEئم دون وضعھ في سلة المحذوفاتحذف العنصر المحدد بشكل دا .

CTRL أثناء سحب عنصر ما نسخ العنصر المحدد

CTRL+SHIFTأثناء سحب عنصر ما إنشاء اختصار للعنصر المحدد .

F2 إعادة تسمیة العنصر المحدد

CTRL+السھم إلى الیمین نقل نقطة الإدراج إلى بدایة الكلمة التالیة .

CTRL+ل نقطة الإدراج إلى بدایة الكلمة السابقةالسھم إلى الیسار نق .

CTRL+السھم إلى الأسفل نقل نقطة الإدراج إلى بدایة المقطع التالي .

CTRL+سھم إلى الأعلى نقل نقطة الإدراج إلى بدایة المقطع السابق .

CTRL+SHIFTمع أي من مفاتیح الأسھم تمییز كتلة من النص .

SHIFTم تحدید أكثر من عنصر واحد في إطار ما أو على سطح المكتب، أو تحدید مع أي من مفاتیح الأسھ
. نص ضمن مستند

CTRL+Aتحدید الكل .

F3البحث عن ملف أو مجلد .

ALT+Enterعرض الخصائص للعنصر المحدد .

ALT+F4إغلاق العنصر النشط، أو إنھاء البرنامج النشط .

ALT+Enterدعرض الخصائص للكائن المحد .

ALT+مفتاح المسافة فتح القائمة المختصرة للإطار النشط .

CTRL+F4 إغلاق المستند النشط في البرامج التي تسمح لك بالتعامل مع عدة مستندات مفتوحة في نفس
. الوقت

ALT+TABالتبدیل بین العناصر المفتوحة .

ALT+ESCالتنقل بین العناصر بالترتیب الذي تم فتحھا بھ .

F6التنقل بین عناصر الشاشة في إطار ما أو على سطح المكتب .

F4 عرض قائمة شریط العناوین في جھاز الكمبیوتر أو في مستكشفWindows .

SHIFT+F10عرض القائمة المختصرة للعنصر المحدد .

ALT+مفتاح المسافة عرض قائمة النظام للإطار النشط .

CTRL+ESCعرض القائمة ابدأ .

ALT+ الحرف المسطر في اسم قائمة ما عرض القائمة الموافقة


